
新生自行體檢報告之電子上傳流程 

＊在校體檢及在光田補檢之學生不需上傳 

1. 學校首頁→在校學生→學生資訊系統(新)→登入學號密碼 

 

 

 

 

 



2. 點選左列公用&其他→表單申請作業→點選選擇要送審的表單(學

務處衛生保健組) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  點選下載弘光科技大學健康資料卡並填寫，體檢報告另存檔。 



4. 點選①送審原因→輸入說明【112 新生體檢報告-00 學制 00 科系-

姓氏 00】 

(ex: 112 新生體檢報告-日二技護理系-楊 oo)→下一步。 

 

 

5. ②送審文件上傳，點選選擇檔案-弘光科技大學健康資料卡(填寫

後)→上傳(綠色底框)→下一步。 

 



6. ③附加檔案→選擇檔案 1.弘光科技大學健康資料卡 2.體檢報告

(要有體檢日期)→上傳(藍色底框) 

 

7. ④確認信箱→⑤預覽/送出審核 

 

 



 

8. 經衛保組審核資料完整如下圖。 

(若送審體檢報告有缺件會再退回，補齊資料後再送出) 

 


